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Mososxenne Ne /7
00 apxuBe MAJZIOY «/lercknii cag Ne 370»

1. O6mue noJioxkeHue
I.1. Apxu MAJIOV «Jletckuit can Ne370» (nanee — MAJIOY) cosnan ans XpaHeHuUs
JNOKYMEHTOB, 00pa3ylollMxcsi B ee  JesSTeNbHOCTH, a TakKKe 3aKOHYEHHBIX
JeJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTOB MIPAKTUYECKOro Ha3HauYeHUsl, UX oTOopa U ydeTa.
1.2. B cBoeii nesarensHoctu apxuB MAJIOY pykoBoactByercs DenepanibHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 1. Ne273-®3 «O6 obpaszoBanun B Poccuiickoii ®enepanun»,
DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 22.10.2004 1. Ne125-®3 «O6 apxuBHOM Jeie B Poccuiickoit
@enepanyn», 3aKOHAMH, HOPMaTHBHO-IIPABOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®enepanuu B
cepe apxUBHOTO Jie1a ¥ JAENONPOU3BOACTBA, HACTOSIIUM TTOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosmee nonoxenue paspaborano Ha OCHOBaHHWH MPHUMEPHOTO MOJIOKEHHs 00
apxaBe Y4YpeXIeHMs, OpraHusaluu, npeanpustus, yTtB. [Ipukazom ®enepanbHOro
apxuBHoro arenrcrea or 11.04.2018 r. Ne42 «O6 yTBepKIEHHH NPUMEPHOTO
T0JI0KeHHsl 00 apXUBe OpraHu3alMny, yTBepKaaeTcs 3apeayioiieit MAJIOY.
1.4. MAJIOY ofecrnieunBaeT apxuB HEOOXOAMMBIM IMOMEIEHHEM, 00OpYIOBAaHUEM H
KaJlpaMH.
1.5. Apxup MAJIOY Bo3rnapisieT OTBETCTBEHHBIW 3a apXWB, KOTOPBIA Ha3HA4YaeTCs
npukaszoMm 3asenyomed MAJIOY u nomuuHseTcs HENOCPEeACTBEHHO 3aBeayrollen
MAJZIOYV.
2. 3apava apxuBa MAJIOY «/lerckmii cag Ne370»

OCHOBHBIMHM 3a1a4aMH apXUBa SBIISIOTCS:
2.1. OpraHu3anysi XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NMPELYCMOTpPEH TIiiaBoi 4
HACTOSILETO MTOJIOKEHHMS.

2.2. KoMmuiekToBaHHE apXuBa JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIUMHUCS B J€STENHHOCTH
MAJIOY.

2.3. Y4er IOKyMEHTOB, HaXOSIIUXCS Ha XpaHeHuu B apxuse MAJIOY,



2.4. Hcnonp3oBaHHE JOKYMEHTOB, HAXOJSAIIMXCS HAa XPAaHEHUU B apXHBE
MA/JZOY.

2.5. TlogrotoBka M CBOEBpPEMEHHAas Tiepenada JOKYMEHTOB apXWBHOTO (oHAA
MA/IOY Ha nOoCTOSHHOE XpaHEHHUE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHULUIIAIbHBIN) apXUB.

3.®yuknuu apxuBa MAJIOY «/lerckuii cax Ne 370»

3.1. Opranusyetr npueM IOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO M BPEMEHHBIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE N0 JINYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIINXCS B IESITEIIBHOCTH
MAJIOY, B COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIM I'pa(UKOM.

3.2. Bezer yueT 1OKyMEHTOB, HaXOASIIUXCS HAa XpaHeHuu B apxuse MAJIOY.

3.3.CucremMaTU3UpyeT U pa3MeIIaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAIOIIUE HAa XpaHEHHE B apXUB
MA/IOY, oOpa3oBaBmmecs B X0A€ OCYIIECTBICHUS EATSILHOCTH OPraHU3aIlUH.

3.4. OcyuiecTBasieT MOJATOTOBKY U MPEJCTaBIs€T HA PACCMOTPEHHUE U COTJIACOBAHHE
sKcrepTHOM kKomuccuu (nanee —IK) opraHusaiy onucH el MOCTOSTHHOTO XpaHEHUs,
BpeMeHHbIX (cBbile 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM UYHUCJE MO JMUYHOMY COCTaBy, a
TaK)K€ aKThl O BBIICIICHUH K YHUYTOXECHHUIO apXMBHBIX JTOKYMEHTOB, HE IOJJICKAIINX
XpaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe AOKYMEHTOB, AaKThl O HEUCHPAaBUMBIX MOBPEXKICHUSIX
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB;

3.5. [IlpencraBnser Ha yTBepxkiAeHHe pykoBoauteno MAJIOY onucu nen
MOCTOSIHHOTO XPAHEHUs, ONUCU BpeMEHHbIX (cBbliie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
YHUCJIE€ OMKCH JIeJT 110 JTUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCICHUN K YHHUTOKECHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJICKAUMX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPaBUMBIX MMOBPEXKICHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

3.6. OcymiecTBisieT y4eT U OOECIeuMBaeT IMOJHYI0 COXPAHHOCTh MPHUHATHIX Ha
XpaHEHHE Je.

3.7. Co3pmaer, NOMOJHAET W COBEPUICHCTBYET HAy4YHO-CIIPABOYHBIA ammapar K
XpaHALIMMCS B apXHUBE JeaM U JOKYMEHTaM.

3.8. Opranuzyer UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

—nHpopmupyeT pykoBoacTBo MAJIOVY o cocraBe u cojiepKaHUM IOKYMEHTOB apXHBa;
—BBIJIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSJKE J1€J1a, JOKYMEHTBI HJIM KOIIUH TOKYMEHTOB B LEJISIX
CIIy>k€0HOTO M Hay4YHOTO UCIOIb30BaHUs, sl paOOThI B TOMEILIEHUH apXHBa;
—HUCHOJHSET 3alpochl OpraHU3aluil U TpaxkJaH 00 yCTaHOBJIEHMU TPYAOBOIO CTaKka U
JPYTUM BOMNPOCaM COLMAIIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE
BBIJIA€T KOMHUU JIOKYMEHTOB U apXMBHbIE CITPABKH;

—BE€JIET yUYEeT UCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B ApXUBE.

3.9. OpranusyeTt ¥ MPOBOAMT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 51eT) cpokOB XpaHEHHUs, HAXOIAUIMXCS HA XPaHEHUH B apXMBE OPraHU3aluM B LEJAX
oTOOpa JTOKYMEHTOB MJi BBISBJICHHS JIOKYMEHTOB, HE NOIJIEXKAIIUX JdalbHEHIIeMy
XPaHEHHUIO.

3.10. Oxka3biBaeT METOJUYECKYIO MOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIOMPOU3BOJCTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYpbl JeJl, KOHTPOJHUPYET NPaBWILHOCTh (OPMUPOBAHUSA H
oopmIIeHHs [1e1 B JAENONPOU3BOACTBE, a TaKKe MOATOTOBKY el K Mepefade B apXHB
MAJIOY.

3.11. YuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OPTaHU3AIlMU IO BOMPOCAM apXHWBHOTO
Jiena U JeI0NpPOU3BOACTBA.



3.12. YyactByeT B NpPOBEJCHUH MEPONPHUATUI MO MOBBIIIECHUIO KBaTU(UKALNUN
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 33 apXUB H Jenonpon3Boactso MAJIOY).

4. CocraB nokymenToB apxuBa MAJIOY «Jlerckuii cag Ne 370»
B apxuB nocrynaror:

4.1. 3akoHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbiiie 10 ier)
CpPOKa XpaHEHMs, HEOOXOAMMBIE B IPAKTHUECKOH JESATENIbHOCTH, JTOKYMEHTHI IIO
JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBILIKECs B pe3yibTaTe aesTenbHocTH MAJIOY

4.2. JIoKkyMEHTBI IOCTOSIHHOT'O XpaHEHMUS.

4.3. Hay4yHo-cripaBO4HBIH anmapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.

4.4. ApxuBHble (POHABI JUYHOTO MPOUCXOKACHUS (MIPU UX HATTUUHHN);

5. [IpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
JIyst BBITIOJTHEHMSI BO3JIOKCHHBIX Ha HETro 3a71ad U (yHKIUHA OTBETCTBEHHBIN 3a apXWB
UMEET TIPaBo M 005I3aH:

5.1. TlpeacraBnsate pykoBoacTBY MAJIOY mnpennmoxeHus 1Mo COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3alluid XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHUS, yde€Ta U UCIOJIb30BaHUSA apPXMBHBIX
TOKyMeHTOB B apxuBe MAJIOY

5.2. KoHTpOoaupoBaTh BHIMOJHEHUE YCTAHOBICHHBIX MPABUIT PAOOTHI C IOKYMEHTAMU B
MAJIOY

5.3. 3ampamuBath oT coTpyaHukoB MAJIOY cBenenus, HeoOXoauMbie ISl pabOThI
apXHBa.

5.4. JlaBaTh pa3bsICHEHUS U PEKOMEHJAIMH 10 BOIIPOCAM, BXOSIIUM B KOMIIETEHIUIO
apXuBa.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHMPOBAHUE APXUBA
6.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HA/JICXKAIIEE ¥ CBOCBPEMEHHOE BBITOTHCHUE apXUBOM 3aJ1aq
U QyHKIMHA, TpeTyCMOTPEHHBIX HACTOAIIUM TOJIOKEHUEM, HECET JIUIIO, OTBETCTBEHHOE
3a apXUB.
6.2. KoHTpob 3a AeSTeNbHOCTHIO apXuBa OCYIECTBIsET 3aBeaytomuii MAJIOY

7. 3akiIl0UMTeIbHbIE MOJI0OKEHUS
7.1. Cpok neiictBus [1onoxeHus - 10 3aMEHBI HOBBIM.

7.2. MAJZIOY Ne370 oGecreunBaeT JOCTYMHOCTh U OTKPBITOCTh MH(OpPMAIUU MTyTEM
pasMenieHnsi HacTosmero [lojoxeHus Ha oduMaIbHOM caiiTe AETCKOTO cala B CEeTH
uHTepHet edu.tatar.ru.



